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加盟団体登録料のお支払いは、マイハンドボールをご利用ください。本書が手順書です。

日本協会事務局より正式依頼後にご対応をお願いします。

◆都道府県協会の役員登録

・原則として、役員登録ご担当者が全員分のお支払いを行ってください。

・日本協会役員（理事・参事・評議員）も一緒にお支払い可能です。

◆各連盟の役員登録

都道府県協会役員との兼務者が多いことから、都道府県協会役員登録終了後にお願いします。

（重複してお支払いされないようご注意ください。）

はじめに

＜登録ご担当の方へ＞

加盟団体はマイハンドボールでチームとして登録されています。（チーム名「XXX県ハンドボール協会」「全日

本学生ハンドボール連盟」など。）

ご自身がチーム管理者となっているかご確認ください。チーム管理者でない場合は、 前のチーム管理者に管理者

設定を依頼してください。



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

目次
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チーム管理の基本操作    P.4

１．対象者の会員登録・チームメンバー登録 P.5～

２．登録料のお支払い    P.11～

  

◆お問い合わせ：

登録に関するご不明点は、下記までメールでお問い合わせください。

マイハンドボールサポート： myhandball@japan-handball.jp



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

チーム管理の基本操作

３．管理しているチームが表示さ
れるので、対象チームを選択
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２．メニューから「所属チーム
一覧」を選択

二段階
認証

４．「参加者管理」 または
「支払い管理」を利用します

https://handball.sportscom.jp/１．マイハンドボールにログインします。

メンバーの個人情報への不正アクセスを防止の観点か
ら、二段階認証が必要となります。登録メールアドレ
スに届く6桁の認証番号を入力してください。

https://handball.sportscom.jp/


協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

１．対象者の会員登録・チームメンバー登録
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会員IDをお持ちでないメンバーを
追加するには、

ご本人による新規会員登録（1-3参
照）を推奨します。その後、メン
バー追加（1-2参照）します。

会員IDをお持ちのメンバーは、
「既存会員登録」（1-2参照）を使っ
て、メンバー追加します。

役員でなくなった方は、削除しま
す。（1-1参照）

今年度の役員をメンバー登録します。前年から継続の方はそのままで結構です。

ご本人の登録が難しい場合は、
・新規個別登録 （1-4参照）
・新規一括登録（1-5参照）
を使ってメンバー追加します。



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

1-1.メンバーの削除

本年は協会役員からはずれる方は、削除します。

XXXさんをメンバーから削除します。

キャンセル OK

削除すると、削除されたメンバーへ確認メールが届きます。
（仮登録会員はメールアドレスが無いので届きません。）

XXXX 様

参加していた XXXXチームから削除されたことをお知らせします。
このメールに心当たりのない場合は、システム管理者までお問い合
わせください。
※このメールは自動的に送信されています。返信はできません。
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※チームからの削除です。会員登録の削除ではありません。

参加者管理画面で「削除」をクリック。



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

1-2.既存会員登録
チーム役員でご登録など、会員登録済みのメンバー追加する場合に利用します。
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検索結果。確認して選択。

本人へチーム参加登録完了のメールが飛びます。

①セイメイ＋ 生年月日
②会員ID ＋生年月日
③姓名＋電話番号
いずれかで検索できます。

最初にいずれかの○にチェックすると、
検索条件を入力できます。

参加者管理で「既存会員登録」をクリック。



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

1-3.本人による会員登録

会員IDをお持ちで無いメンバーには「新規会員登録」を依頼してください。
その後「1-2.既存会員登録」でメンバー追加します。
ご本人のチーム申請を承認してメンバー追加することも可能です。

チーム申請

メンバーの方が操作します。事前にチームIDをお伝えください。
（チーム基本情報の画面で確認できます。）
大文字・小文字を区別しますので、正確にお伝えください。

申請があると、チーム管理者にメールが届きます。
申請者を確認のうえ、承認（または却下）してください。
ご本人へメールが飛びます。

チーム承認

チームID

却下の場合は却下理由を入力して申請者へ伝えることができます。



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

1-4.新規個別登録
ご本人が新規会員登録ができない場合、チーム管理者が代行してメンバーを会員登録します。
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内容を確認して「登録」ボタン。

参加者管理で「新規個別登録」をクリック。

メンバーの会員基本情報を入力して「確認」ボタン。

「仮登録会員」として登録されます

会員IDをお持ちの方を二重登録しないようご注意ください。これ
までに登録があったかご確認のうえで、新規登録をお願いします。

※ファイルによる一括登録も可能です。サンプルファイルを含むマ
ニュアルは、よくあるご質問のページから、ダウンロードできます。



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

1-5. メンバーの登録確認
以上で、メンバーの追加・削除は終了です。全メ
ンバーが登録済か、参加者一覧でご確認ください。

＜補足＞チーム所属情報の更新

メンバー追加直後は、チーム所属区分（選手/チーム役員/選手兼
役員/なし）が設定されていません。そのため、お支払いフロー
に進んでも、対象者選択画面でお名前が表示されません。夜間
バッチで「なし」が自動設定され翌日には表示されますが、すぐ
にお支払いの場合は下記操作で設定してください。

「参加者管理」画面で「所属情報一括設定」をクリック

画面コピーと説明
「チーム所属区分
に「なし」を選択
して、確定ボタン



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）
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次ページ以降の操作手順に従い、マイハンドボール経由でお支払いください。

団体加盟金、役員個人登録料の金額は、JHAからのご案内をご参照ください（毎年6月～７月頃、ご案内しています）。

注意事項

• マイハンドボールでは、ご案内の金額から還付金を減算した額を設定していますので、年度末の還付金の精算はご

ざいません。

• 加盟団体の役員を複数兼務されている方は、１か所のみのお支払いで結構です。設定金額の最高額の区分にてお支

払いください。

例：都道府県協会役員で日本協会評議員を兼務の場合 → 日本協会評議員の登録料をお支払いいただきます。

２．登録料のお支払い



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

団体加盟金、および、個人登録料のお支払いをお願いします。
ログイン後、チーム情報＞所属チーム一覧から、対象チームをクリックして、下記画面を開きます。
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チーム情報管理の「支払い管理」を選択し
「会費支払いはこちら」をクリック

チーム区分「都道府県協会役員（チーム）」と、
都道府県を選択します。

2-1. 登録料のお支払い（団体検索）



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

検索結果から対象の団体を選択して「次へ」。
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「チーム登録料」（団体加盟金のことです。）と「個人
登録料」のどちらを支払うか（または両方支払うか）を
選択します。

「両方支払う」を選択した場合は、
団体加盟金 → 個人登録料の選択画面
の順に画面遷移します。

2-2. 登録料のお支払い（お支払い内容の選択）



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

団体加盟金のの選択画面です。「個人登録料のみ支払う」を選択した場合は、この画面はスキップします。
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団体ごとに設定された金額が表示されます。
都道府県協会は、日本協会加盟金A（100チーム以上）、日本協会加盟金B（99チーム以下）のどちらかを選択してください。

2-3. 登録料のお支払い（団体加盟金）



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

「正副会長」と「役員」で登録料が異なります。次画面で対象者を選択してください。
「正副会長」を選択したあとでこの画面に戻り、「役員」を選択します。（同じ操作を繰り返します。）

15

次画面で、
支払い対象者を選択。

日本協会役員（理事・参事・評議員）
のお支払いがある場合は、
こちらを選択します。

2-4. 登録料のお支払い（個人登録料選択）



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

個人登録料の対象者選択画面です。一部の方の登録料を後から支払うことも可能です。

対象者をすべてチェックしたら、
「選択して次へ」を押して、
確認画面へ進んでください。
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ラジオボタンを選択すると、メンバーが表示されま
す。（協会関係者は「なし」を選択）

お支払い対象者をすべてチェックしてください。

！対象者が表示されない場合
メンバー追加直後は、チーム所属区分が設定
されていません。P.10を参照して、設定してく
ださい。

↓ 選択している会費名。

2-5. 登録料のお支払い（対象者選択）

※同じ項目を支払い済みの方は「支払済」と表示され、
二重払いはできません。



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

会費お支払内容を確認します。

全員のお支払い設定が完了するまで、2-4 ～ 2-6 を繰り返してください。
画面中央の下記表示で、対象人数を確認します。

17

全員の設定完了を確認したら、「お支払いへ進む」。

2-4へ戻るには、「会費を追加・変更」。

会費総計のほかに、支払い手数料がかかります。
（次ページでお支払い方法決定後に確定します。）

例：２回繰り返した後の表示です。

2-6. 登録料のお支払い（内容確認）



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

お支払い方法を選択のうえ、支払い手続きを完了してください。
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＜コンビニ払い＞
ローソン、ファミリーマート、
ミニストップ、セイコーマート
の利用が可能です。

右記の手数料がかかります。

一週間以内に、入金してくださ
い。

支払い総額 手数料（円）

2,000円未満 110

3,000円未満 120 

10,000円未満 140

30,000円未満 160

50,000円未満 180

100,000円未満 580＊

300,000円未満 650＊

＜クレジットカード払い＞

VISA、MASTER の利用が可能です。
お支払い総額に対して一定料率の手数料がかかります。

※5200円を超えると、コンビニ払いの方が手数料が低くなります。

＊50,000円以上は印紙税（200円）を含みます。

2-7. 登録料のお支払い（支払い）



協会関係者 登録ガイド（管理者向け）

支払いが完了すると、支払い完了メールが届きます。以上で、登録手続きは完了です。
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支払い管理画面で、支払い内容を確認できます。
「支払詳細」をクリック

「領収書詳細」をクリックすると領収書をPDFで出力できます。

2-8. 登録料のお支払い（完了・領収書）
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